URZAD MIASTA MYStOWICE
n' ul. Powstancow 1, 41-400 Mystowice )
‘ tel.: (032) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65 Karztsa ;Z"“g'
Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-17.00 }
wtorek, sroda, czwartek 7.30-15.30,

piatek 7.30-14.00

MYStOWICE

KARTA UStUGI ZS-04
UZYSKANIE WPISU DO WYKAZU DZIENNYCH OPIEKUNOW
WYKRESLENIE Z WYKAZU DZIENNYCH OPIEKUNOW
ZMIANA DANYCH W WYKAZIE DZIENNYCH OPIEKUNOW

PODSTAWA PRAWNA
* USTAWA z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t.j. Dz.U.2024.338 z pdzn. zm)

* Przepisy dotyczace dziennego opiekuna zostaty zawarte w rozdziale 4 ustawy o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.

INFORMACJE OGOLNE

Dziennym opiekunem jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ na wtasny rachunek albo zatrudniana
przez podmioty o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (gminy,
jednostki samorzadu terytorialnego, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej)

Petnienie funkcji dziennego opiekuna na terenie miasta Mystowice wymaga zgtoszenia do wykazu
dziennych opiekunéw prowadzonego przez Prezydenta Miasta Mystowice.

RKZ-1: WNIOSEK O WPIS DO WYKAZU DZIENNYCH OPIEKUNOW ORAZ PODMIOTOW ICH
ZATRUDNIAJACYCH

W celu zarejestrowania dziennego opiekuna nalezy ztozyé wniosek o wpis do Rejestru Ztobkéw i klubéw
dzieciecych. Wniosek o wpis do Rejestru ztobkow i klubdw dzieciecych sktada sie poprzez Portal
Informacyjno - Ustugowy emp@tia: https://empatia.mpips.gov.pl/

Whiosek zawiera:

1) W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgce osobowosci prawnej —
numer lub indeks identyfikujgcy podmiot we wtasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajgcy
status podmiotu,

2) numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano,

3) w przypadku osoby fizycznej — numer PESEL,

4) oswiadczenie o weryfikacji spetnienia przez dziennego opiekuna warunkéw, o ktorych mowa
w art. 39 ust. 1 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

5) imie i nazwisko dziennego opiekuna,

6) miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna, przez ktdre rozumie sie nazwe wsi,
miasta, dzielnicy i ulicy,
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7) liczbe dzieci powierzonych opiece dziennego opiekuna,

8) czas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna,

9) wysokos$¢ optat u dziennego opiekuna.
W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika - skan petnomocnictwa lub inny dokument
uprawniajacy do ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, chyba, ze umocowanie wynika
wprost z rejestréw publicznych CEIDG, KRS.

W celu sprawdzenia zgodnosci danych wskazanych we wniosku Prezydent Miasta moze zgdac:
- odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, zaswiadczenia
o niekaralnosci dziennego opiekuna.

Przed dokonaniem wpisu do wykazu Prezydent Miasta Mystowice moze przeprowadzi¢ wizytacje lokalu,
w ktorym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna.

W przypadku, gdy lokal, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez dziennego opiekuna, nie spetnia
warunku zapewnienia bezpiecznej opieki nad dzieckiem, Prezydent Miasta Mystowice wzywa podmiot
wystepujacy o wpis do wykazu do usuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie.

Jezeli nieprawidtowosci nie zostang w terminie usuniete Prezydent Miasta Mystowice moze odmdwic
wpisu do wykazu. Odmowa wpisu do wykazu nastepuje w formie decyzji.

Dzienny opiekun moze objag¢ dziecko opieka najwczesniej w dniu wpisu dziennego opiekuna do wykazu.

RKZ - 2: INFORMACIA O ZMIANIE DANYCH W WYKAZIE DZIENNYCH OPIEKUNOW

Zgodnie z art. 47a ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, W przypadku zmiany danych lub
informacji zawartych w wykazie, podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna oraz osoba prowadzaca
dziatalno$¢ ma wtasny rachunek ma obowigzek informowania o zmianie danych lub informacji zawartych
w rejestrze ztobkow i klubow dzieciecych.

1. Podmiot zobowigzany jest do wystgpienia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmian, do organu

prowadzgcego rejestr z wnioskiem o zmiane danych lub informacji - w przypadku danych lub
informacji:
- nazwe lub imie i nazwisko oraz siedzibe lub adres podmiotu zatrudniajgcego dziennego opiekuna lub
osoby, o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1, oraz adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

- numer NIP i REGON podmiotu zatrudniajgcego dziennego opiekuna lub osoby, o ktorej mowa w art. 36
ust. 1 pkt 1;

- imie i nazwisko dziennego opiekuna zatrudnianego przez dany podmiot;

- miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna, przez ktére rozumie sie nazwe wsi, miasta,
dzielnicy i ulicy;

- informacje o zawieszeniu dziatalnosci zwigzanej z zatrudnianiem dziennych opiekundw;

Organ prowadzacy rejestr dokonuje zmian w rejestrze oraz z urzedu wydaje podmiotowi wpisanemu
do rejestru zaswiadczenie uwzgledniajgce te zmiany.

2) 3 dni od dnia zaistnienia zmian - w przypadku danych lub informacji:

- liczbe miejsc oraz liczbe dzieci powierzonych opiece dziennego opiekuna;

- czas sprawowania opieki przez dziennego opiekuna;

- informacje o opfacie za pobyt dziecka u dziennego opiekuna rozumianej jako:
a) wydatki na funkcjonowanie jednego miejsca opieki miesiecznie, bez wydatkdw inwestycyjnych
i wydatkéw na remonty - w przypadku dziennych opiekundéw zatrudnianych przez jednostki
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samorzgdu terytorialnego,

b) maksymalna miesieczna wysokos$¢ optat za pobyt dziecka u dziennego opiekuna jaka
ponidstby rodzic w przypadku braku ulg lub dofinansowan ze s$rodkéw publicznych - w
przypadku dziennych opiekundw zatrudnianych przez podmioty inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego;

b) 5 dni roboczych liczonych od pierwszego dnia danego miesigca, wedtug stanu na ostatni dzien
poprzedzajgcego miesigca - w przypadku danych lub informac;ji:

1. dane dotyczgce dziecka objetego opieka sprawowang przez dziennego opiekuna:
- imie (imiona) i nazwisko,
- date urodzenia,
- numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos,
- date rozpoczecia i zakoniczenia opieki sprawowanej przez dziennego opiekuna, ktdra jest objete dziecko,
- wysokos¢ opfaty za pobyt danego dziecka u dziennego opiekuna w poszczegdlnych miesigcach,
z uwzglednieniem:
- $rodkéw finansowych pozyskanych z programéw, w tym rzadowych lub resortowych, stuzgcych
rozwojowi instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
- ulg przyznanych:
- przez podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna - w przypadku odpowiednio dziennych opiekundéw
zatrudnionych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 2 lub 3, lub dziennych opiekundw
prowadzacych dziatalno$é na wiasny rachunek,
- w zwigzku z uzyskaniem przez podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna dotacji z budzetu jednostki
samorzgadu terytorialnego,
- informacje, czy dziecko jest niepetnosprawne lub wymaga szczegdlnej opieki;
2. dane dotyczace rodzicdw, ktorych dzieci sg objete opieka sprawowang przez dziennego opiekuna:
- imie (imiona) i nazwisko,
- date urodzenia,
- numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé,
- adres poczty elektronicznej i numer telefonu;
3. numer rachunku bankowego podmiotu zatrudniajgcego dziennego opiekuna lub dziennego
opiekuna prowadzacego dziatalnos¢ na wtasny rachunek;
4. informacje o dofinansowaniu miejsc opieki ze srodkéw publicznych obejmujace:
a) informacje, czy odpowiednio podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna lub dzienny opiekun
prowadzacy dziatalno$é na wtasny rachunek otrzymat lub otrzymuje srodki finansowe pozyskane z
programow, w tym rzgdowych lub resortowych, stuzgcych rozwojowi instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3, ze wskazaniem Zrédta pochodzenia poszczegdlinych srodkdw finansowych, ich
wysokosci i kwoty przypadajgcej na jedno miejsce na dane dziecko u dziennego opiekuna,
b) informacje, czy odpowiednio podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna lub dzienny opiekun
prowadzacy dziatalno$¢ na wtasny rachunek otrzymat lub otrzymuje srodki finansowe pozyskane z
dotacji z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ze wskazaniem Zrédta pochodzenia
poszczegdlnych srodkdw finansowych, ich wysokosci i kwoty przypadajacej na jedno miejsce na
dane dziecko u dziennego opiekuna.

Zmian zaznaczonych kolorem zielonym podmiot wpisany do rejestru dokonuje SAMODZIELNIE !
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RKZ - 3: WNIOSEK O WYKRESLENIE Z WYKAZU DZIENNYCH OPIEKUNOW ORAZ PODMIOTOW ICH
ZATRUDNIAJACYCH

W przypadku rozwigzania lub wygasniecia umowy z dziennym opiekunem nastepuje wykreslenie
dziennego opiekuna z wykazu.

OPLATY

Za wpis, zmiane lub wykreslenie dziennego opiekuna do/z wykazu optata nie jest pobierana.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Elektronicznie za posrednictwem portalu emp@tia na stronie: empatia.mpips.gov.pl

Okazanie dokumentow na zgdanie i odbior zaswiadczenia o wpisie:
Urzad Miasta Mystowice

ul. Powstancéw 1

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

Il pietro

pokdj 324

KONTAKT MERYTORYCZNY
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
tel. 323171313

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Woijt, burmistrz lub prezydent miasta jest obowigzany dokonac wpisu do wykazu w terminie 7 dni od dnia zfozenia
kompletnego wniosku.

NADZOR

Prezydent Miasta Mystowice sprawuje nadzdr nad dziennym opiekunem oraz osobg, o ktdrej mowa w art. 36 ust. 1
pkt 1 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w zakresie:

1. Zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym,

2. Wywigzywania sie z obowigzku sporzadzania i przekazywania sprawozdan, o ktérych mowa w art. 64 ustawy
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

3. Warunkdw i jakosci sprawowanej opieki na podstawie planu nadzoru przyjetego Uchwata Nr XXIX/430/20
z dnia 29 paZdzienika 2020 r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz
dziennymi opiekunami.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

godnie z art. 13 wust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy,  Zze: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zakresie niezbednym
do realizacji ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 jest Prezydent Miasta
Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta Mystowice przy ul. Powstarncow 1 w Mystowicach oraz Minister
wiasciwy do spraw rodziny. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych. We wszystkich  sprawach  zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
mozna  skontaktowa¢ sie z  inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem
e-mail: iod@um.myslowice.pl lub nr telefonu (32) 31-71-245 oraz z inspektorem ochrony danych
w Ministerstwie iodo@mrpips.gov.pl. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia ztozonego
whniosku o wpis/ zmiane/ usuniecie w Rejestrze Ztobkéw i Klubdw Dzieciecych wynikajace z realizacji ustawy
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust.
2 pkt g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Kazda osoba, ktérej danymi dysponuje Prezydent
Miasta Mystowice ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo
do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych. Kazda osoba, ktérej danymi dysponuje Prezydent Miasta
Mystowice ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku. Dane
osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Problemy zwigzane z wysytaniem wnioskédw za posrednictwem PIU Emp@tia nalezy
zgtasza¢ do Departamentu Informatyki Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
e-mail: sekretariat.DI@mrpips.gov.pl, tel.: +48 538 117 740
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