URZAD MIASTA MYStOWICE
n' ul. Powstancéw 1, 41-400 Mystowice Karta ustugi
‘ tel.: (032) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65 75-02
Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-17.00

MYS£OWICE
wtorek, sroda, czwartek 7.30-15.30,
pigtek 7.30-14.00
KARTA UStUGI ZS-02
WPIS Z£tOBKA DO REJESTRU ZtOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH
PODSTAWA PRAWNA

e USTAWA z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t.j. Dz.U.2024.338 z pdzn. zm.)

e ROZPORZADZENIE MINISTRA RODZINY | POLITYKI SPOLtECZNEJ 1 z dnia 19 wrzesnia 2023 r.
w sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3

e ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOtECZNEJ 1 z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek
lub klub dzieciecy (t.j.Dz.U.2019.72)

INFORMACJE OGOLNE

Niepubliczne ztobki mogg tworzy¢ i prowadzi¢ jednostki samorzgdu terytorialnego oraz instytucje
publiczne, osoby fizyczne, oraz osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej.

Prowadzenie 7tobka zgodnie z art. 26 ustawy o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 jest dziatalnosciag
gospodarczg regulowang, w rozumieniu ustawy z dnia marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow i do jej
prowadzenia niezbedne jest uzyskanie wpisu do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych.

Zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3, ztobek moze by¢

prowadzony tylko i wytgcznie w lokalu, ktéry spetnia wymagania lokalowe i sanitarne.

RKZ-1: WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU ZtOBKOW | KLUBOW DZIECIECYCH

W celu zarejestrowania ztobka nalezy ztozyé wniosek o wpis do Rejestru Ztobkéw i klubéw dzieciecych.

Whniosek o wpis do Rejestru ztobkow i klubdw dzieciecych sktada sie poprzez Portal Informacyjno -
Ustugowy emp@tia: https://empatia.mpips.gov.pl/

Whiosek zawiera:

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej -
numer lub indeks identyfikujgcy podmiot we witasciwym rejestrze publicznym, potwierdzajgcy status
podmiotu;

2) numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano;

2a) adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu podmiotu zamierzajgcego prowadzi¢ ztobek
lub klub dzieciecy;

3) decyzje potwierdzajacg spetnienie wymagan przeciwpozarowych, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2;

3a) odpowiednio decyzje potwierdzajgca spetnienie wymagan sanitarno-lokalowych, o ktérej mowa
w art. 25 ust. 2a pkt 1, lub opinie, o ktdrej mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2;
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https://empatia.mpips.gov.pl/

4) w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie;

5) oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub
dzieciecy;

6) w przypadku osoby fizycznej - numer PESEL;

7) informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego;

8) adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego;

9) informacje, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych
lub wymagajgcych szczegdlnej opieki;

10) wysokosc¢ optat w ztobku lub klubie dzieciecym;
11) numer rachunku bankowego podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy.

W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika - skan petnomocnictwa lub inny dokument
uprawniajacy do ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, chyba, ze umocowanie wynika
wprost z rejestrow publicznych CEIDG, KRS.

Do wniosku o wpis do Rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych nalezy dotaczy¢:

o decyzje Komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej o spetnieniu wymagan przeciwpozarowych;

e decyzje Panstwowego Inspektora Sanitarnego w sprawie spetnienia wymagan sanitarno —
lokalowych (decyzja okresla w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w ztobku);

e zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie (jesli podmiot zamierzajgcy
prowadzi¢ 7ztobek jest osobg fizyczng);

o kserokopie dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu;

e dowdd wptaty optaty wpisowej (przy sktadaniu wniosku nalezy uisci¢ optate za wpis podmiotu
do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych, o ktérej mowa ponizej.)

W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika - skan petnomocnictwa lub inny dokument
uprawniajacy do ztozenia wniosku przez wnioskodawce na rzecz podmiotu, chyba, Ze umocowanie wynika
wprost z rejestrow publicznych CEIDG, KRS.

Do wniosku dotacza sie oryginaty dokumentdw w postaci elektronicznej lub uwierzytelnione elektroniczne
kopie dokumentow.

Wjt, burmistrz, prezydent miasta wydaje z urzedu zaswiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu
do rejestru.

OPtATA

Wopis do rejestru ztobkdéw i klubow dzieciecych podlega opftacie. Wynika to z Uchwaty X/138/11 Rady
Miasta Mystowice z dn. 28.04.2011 r. ws. ustalenia wysokosci optaty za wpis podmiotu do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych.

Optate nalezy uisci¢ w wysokosci 50,00 zt:

e bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Mystowice ul. Powstaricéw 1 (ptatno$é tylko kartg)

e przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Mystowice:

Citi Handlowy Bank Handlowy w Warszawie S.A. 14 1030 1508 0000 0008 2417 7001

e gotéwka na wskazany powyzej rachunek bankowy Urzedu Miasta Mystowice - bez ponoszenia
dodatkowych kosztédw - we wszystkich Urzedach Pocztowych na terenie catej Polski w godzinach
ich pracy
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ODMOWA WPISU DO REJESTRU

e podmiot nie spetnia warunkédw wymaganych do utworzenia i prowadzenia klubu
dzieciecego;

e wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem;

e w stosunku do przedsiebiorcy wydano decyzje o zakazie wykonywania dziatalnosci objetej
wpisem, w okresie 3 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Elektronicznie za posrednictwem portalu emp@tia na stronie: empatia.mpips.gov.pl

Okazanie dokumentdow na zgdanie i odbior zaswiadczenia o wpisie:
Urzad Miasta Mystowice

ul. Powstancéw 1

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych

Il pietro

pokdj 324

KONTAKT MERYTORYCZNY
Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
tel. 323171313

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Na podstawie art. 30a ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Organ prowadzacy rejestr jest
obowigzany dokona¢ wpisu podmiotu do rejestru w terminie 7 dni od dnia wptywu do tego organu
whiosku o wpis wraz z dotgczonymi do niego dokumentami, o ktérych mowa w art. 28”.

NADZOR

Prezydent Miasta Mystowice sprawuje nadzér nad ztobkami w zakresie:
e  7Zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym,

o Wywigzywania sie z obowigzku sporzgdzania i przekazywania sprawozdan, o ktérych mowa w art. 64 ustawy
o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3

e Warunkdw i jakosci sprawowanej opieki na podstawie planu nadzoru przyjetego Uchwata Nr XXIX/430/20
z dnia 29 pazdzienika 2020 r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz
dziennymi opiekunami.
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy,  ze: administratorem danych  osobowych przetwarzanych w zakresie niezbednym
do realizacji ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 jest Prezydent Miasta
Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta Mystowice przy ul. Powstarncow 1 w Mystowicach oraz Minister
wiasciwy do spraw rodziny. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych.  We wszystkich  sprawach  zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
mozna  skontaktowa¢ sie z  inspektorem  ochrony danych osobowych pod adresem
e-mail: iod@um.myslowice.pl lub nr telefonu (32) 31-71-245 oraz z inspektorem ochrony danych
w Ministerstwie iodo@mrpips.gov.pl. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia ztozonego
wniosku o wpis/ zmiane/ usuniecie w Rejestrze Ztobkéw i Klubdw Dzieciecych wynikajace z realizacji ustawy
z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust.
2 pkt g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Kazda osoba, ktdrej danymi dysponuje Prezydent
Miasta Mystowice ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo
do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych. Kazda osoba, ktérej danymi dysponuje Prezydent Miasta
Mystowice ma prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku. Dane
osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Problemy zwigzane z wysytaniem wnioskédw za posrednictwem PIU Emp@tia nalezy
zgtasza¢ do Departamentu Informatyki Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
e-mail: sekretariat.DI@mrpips.gov.pl, tel.: +48 538 117 740
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