URZAD MIASTA MYSEOWICE
n' ul. Powstancow 1, 41-400 Mystowice )
‘ tel.: (032) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65 Kar;z ‘551"”3'
Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-17.00 -

wtorek, sroda, czwartek 7.30-15.30,
piatek 7.30-14.00

MYStOWICE

KARTA UStUGI Z5-01
ZEZWOLENIE NA SPROWADZENIE DO POLSKI ZWtOK LUB SZCZATKOW LUDZKICH OSOB ZMARLYCH
ZA GRANICA

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U.2024.572)

e Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz.U.2024.576)

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania
pozwolen i zaswiadczen na przewdz zwtok i szczgtkow ludzkich (t.j. Dz.U.2007.249.1866).

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chordb
zakaznych, w przypadku ktorych stwierdzenie zgonu wymaga szczegdlnego postepowania
ze zwtokami oséb zmartych na te choroby (t.j. Dz.U.2021.1910 z pdzn. zm.).

ETAPY PROCEDURY

Whnioskodawca pobiera wniosek (dostepny na stronie internetowej), wypetnia go i podpisuje,
pamietajac, ze:

1. Prezydent Miasta Mystowice jest wtasciwy do wydania pozwolenia w przypadku, gdy zwioki
lub szczatki ludzkie beda pochowane na cmentarzach zlokalizowanych na terenie Miasta Mystowice.

2. Wniosek moze ztozy¢ osoba uprawniona do pochowania, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych, to jest: pozostaty matzonek(ka), krewni zstepni, krewni wstepni,
krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia lub petnomocnik
umocowany przez osobe uprawniong do pochowania, a takze osoba ktéra dobrowolnie zobowigze
sie do pochowania.

3. Prawidtowo wypetniony wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w Wydziale Zdrowia
i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta w Mystowicach — osobiscie, drogg pocztowg lub za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg organu administracji publicznej
ePUAP.

W terminie do 3 dni zostanie wydane pozwolenie, ktére zostanie rowniez wystane do wskazanej przez
whnioskodawce Polskiej Placowki Konsularnej.
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WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek osoby uprawnionej lub petnomocnika o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwiok
lub szczatkdw ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania na cmentarzach zlokalizowanych na terenie
Miasta Mystowice musi zawiera¢ nastepujgce dane:

e nazwisko, imie Ilub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy lub petnomocnika
oraz numer i seria dokumentu tozsamosci;

e miejsce z ktérego zwtoki lub szczatki ludzkie zostang przewiezione;

e nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce
zamieszkania osoby zmartej;

e date i miejsce zgonu;

e miejsce pochowku (nazwa cmentarza);

e S$rodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwtoki albo szczatki ludzkie;

e informacje o placowce konsularnej, do ktérej ma zostaé przestana decyzja oraz w ktérej
nastagpi wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze zwtoki lub szczatki mogg byc
sprowadzone na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

e osoba/ firma odpowiedzialna za sprowadzenie i transport zwtok

Whniosek dostepny do pobrania na stronie:
https://www.myslowice.pl/dla-mieszkanca/zalatw-sprawe/wnioski-do-pobrania/pobierz-lub-zloz-

whiosek-on-line/wydzial-zdrowia-i-spraw-spolecznych/

2. Zataczniki do wniosku:

e akt zgonu/ karta zgonu;

e tlumaczenie aktu zgonu/ karty zgonu przez ttumacza przysiegtego na jezyk polski;

e w przypadku nie okreslenia przyczyny zgonu w akcie zgonu lub innym dokumencie
stwierdzajgcym zgon, do wniosku dotgcza sie sporzadzony w jezyku polskim dokument
urzedowy stwierdzajgcy wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaznej;

e udzielone petnomocnictwo;

e w przypadku dziatania przez petnomocnika dowdd wniesienia optaty skarbowej.

OPLATY

Pozwolenia na sprowadzenie zwtok lub szczatkdw ludzkich z zagranicy sg wolne od optaty skarbowe;.
W  przypadku dziatania przez petnomocnika nalezy dokonaé¢ optaty w kwocie 17,00 zt
od petnomocnictwa.

Optate nalezy uisci¢ w wysokosci 17,00 zt:

e bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Mystowice ul. Powstaricéw 1 (ptatnos¢ tylko kartg)

e przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miasta Mystowice:
Citi Handlowy Bank Handlowy w Warszawie S.A. 46 1030 1508 0000 0008 2417 7007

e gotéwka na wskazany powyzej rachunek bankowy Urzedu Miasta Mystowice - bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw - we wszystkich Urzedach Pocztowych na terenie catej Polski w godzinach
ich pracy

n

Tytut: ,,Optata skarbowa od petnomocnictwa - dotyczy zmartej/ zmartego .......ccocevevvvevevrecerennenene. .
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https://www.myslowice.pl/dla-mieszkanca/zalatw-sprawe/wnioski-do-pobrania/pobierz-lub-zloz-wniosek-on-line/wydzial-zdrowia-i-spraw-spolecznych/
https://www.myslowice.pl/dla-mieszkanca/zalatw-sprawe/wnioski-do-pobrania/pobierz-lub-zloz-wniosek-on-line/wydzial-zdrowia-i-spraw-spolecznych/

MIEJSCE ZAXtATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta Mystowice

ul. Powstancéw 1

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Il pietro

pokdj 324

KONTAKT MERYTORYCZNY

Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
tel. 323171313

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY

Pozwolenia sg wydawane niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku.

TRYB ODWOtAWCZY

Od wydania decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego za posrednictwem Prezydenta Miasta Mystowice w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
informujemy, ze: administratorem danych osobowych przetwarzanych w zakresie niezbednym do
realizacji ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych jest Prezydent Miasta
Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta Mystowice przy ul. Powstancow 1 w Mystowicach.
Odbiorca/kategorig odbiorcéw danych osobowych jest: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Katowicach oraz wtasciwy w sprawie konsul Rzeczypospolitej Polskiej. Dane osobowe bedg
przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa, w szczegélnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. We wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych mozna skontaktowaé sie z inspektorem ochrony danych
osobowych pod adresem e-mail: iod@um.myslowice.pl lub nr telefonu (32) 31-71-245. Dane osobowe
przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia ztozonego wniosku o wydanie decyzji o sprowadzenie zwtok
lub szczatkdw ludzkich wynikajgce z realizacji ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Kazda osoba, ktérej
danymi dysponuje Prezydent Miasta Mystowice ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, prawo do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Kazda osoba, ktérej danymi dysponuje
Prezydent Miasta Mystowice ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Podanie danych
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osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci rozpatrzenia wniosku. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposodb zautomatyzowany,
w tym réwniez w formie profilowania.
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