n 4 URZAD STANU CYWILNEGO MYSLOWICE Karta ustugi
N ul. STRUMIENSKIEGO 5, 41 — 400 Mystowice SC-16

A

e e tel. 32- 225-10-85, 32-225-10-59

Godziny urzedowania: poniedziatek godz. 7:30 — 17:00;
wtorek — czwartek 7.30 — 15.30; piatek 7.30 — 14.00

Zgloszenie (rejestracja) zgonu

1. Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu.

2. Jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpi¢ w ciggu 24 godzin od
zgonu.
3. Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:
a) Pozostaty matzonek.
b) Krewni zstepni.
¢) Krewni wstepni.
d) Krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa.
e) Powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia.
4. Akt zgonu sporzadza sie na podstawie karty zgonu.
5. Zgtoszenie zgonu dokonuje sie w Urzedzie Stanu Cywilnego wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zgonu lub miejsce znalezienia zwtok.

WYMAGANE DOKUMENTY:

—_

Karta zgonu wydana przez lekarza.

Dowdd osobisty osoby zmartej, wazny paszport.

Dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon.

Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnictwa (oryginat lub urzedowo potwierdzona
kopia).

il

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
Urzad Stanu Cywilnego ul. Strumienskiego 5, 41-400 Mystowice

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. Sporzgdzenie aktu zgonu nastepuje niezwtocznie, w dniu zgtoszenia.

2. Odpis aktu zgonu wydawany jest bezposrednio po sporzgadzeniu aktu zgonu.

3. Jezeli zgon osoby nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku z niedostepnos$cia
rejestru stanu cywilnego, niezwlocznie po dokonaniu jego rejestracji osobie zgtaszajgcej zgon sg
wydawane dwa odpisy aktu zgonu.

OPLATY:

Postepowanie nie podlega optatom.
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TRYB ODWOLAWCZY:

Tryb odwotawczy nie wystepuje.

SKARGI | WNIOSKI

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobdw:
a) Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Whniosek dostepnego
w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP
b) Pisemnie pocztg tradycyjna.
c) Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
d) Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informaciji udzielajg pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego tel. 32 225 10 85 lub 32 225 10 59

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 709).
Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U. z 2020 r. poz. 698).

Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty zgonu (Dz.U. z
2019 r. poz. 1085).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) wnioskodawca
przyjmuje do wiadomosci oraz oswiadcza, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta
Mystowice przy ul. Powstancow 1.

Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor
Ochrony Danych Osobowych - m.patalag@um.myslowice.pl, tel. 32 31-71-245, Urzad Miasta
Mystowice z siedzibg w Mystowicach przy ul. Powstancéw 1.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu prawidtowego, zgodnego z przyjetymi zasadami,
realizowania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. u. z 2020 r. poz 293 z pézn. zm.)

Dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione do ich przetwarzania na
podstawie odrebnych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane oraz podczas okresu archiwizacji wskazanym przepisami prawa — 5 lat.

Posiada prawo zagdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

Podanie danych osobowych we wniosku jest Swiadome, dobrowolne oraz niezbedne dla waznosci
ztozonego wniosku. Wnioskodawca jest swiadomy / a, ze wycofanie wymaganych danych skutkuje
brakiem mozliwosci rozpatrzenia/zatatwienia sprawy.
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8. Posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na przetwarzanie danych osobowych
niezgodne z przepisami prawa.
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