Ogolny opis

1.

Przedsiebiorca §wiadczacy ustugi hotelarskie zgtasza do ewidencji informacje o:

1. Zaprzestaniu §wiadczenia ustug hotelarskich.

2. Uzyskaniu decyzji o zaszeregowaniu obiektu wpisanego do ewidencji
prowadzonej przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) do rodzaju i nadaniu
kategorii podlegajacym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez marszatka
wojewodztwa.

3. Zmianie dziatalnos$ci sezonowej na statg lub statej na sezonowa.

4. Zmianie liczby miejsc noclegowych.

Przedsigbiorca §wiadczacy ustugi hotelarskie informuje organ prowadzacy ewidencj¢
o zdarzeniach powodujacych przejSciowo wstrzymanie lub istotne ograniczenie
zakresu §wiadczonych ustug. Informacji tych nie uwaza si¢ za zgloszenie, o ktérym
mowa w pkt.1.

Organ prowadzacy ewidencje dokonuje z urzedu wykreslenia obiektu z ewidencji,
m.in. gdy:

1. Przedsigbiorca zaprzestal na okres dtuzszy niz 1 rok $wiadczenia ustug
hotelarskich.

2. Przedsiebiorca §wiadczacym ustugi hotelarskie w obiekcie byta jednostka
organizacyjna, ktora ulegta likwidacji.

3. Przedsigbiorca zmart, a jego nastgpcy prawni nie zgtosili zamiaru §wiadczenia
ustug hotelarskich w obiekcie.

4. Obiekt przestat spetnia¢ wymagania sanitarne lub przeciwpozarowe lub inne,
okreslone odrgbnymi przepisami.

5. Przedsigbiorca uzyskat decyzje o zaszeregowaniu obiektu wpisanego do
ewidencji prowadzonej przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) do rodzaju
1 nadaniu kategorii podlegajacym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez
marszatka wojewddztwa.

Wymagane dokumenty

1.

Wypetiony formularz zgloszenia.

2. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzedowo

po$wiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowe;.

Sposdb dostarczania dokumentow

1.

2.

Formularz w formacie pdf jest dostepny w dolnej czg$ci ekranu, po wybraniu urzedu
wlasciwego do zatatwienia sprawy, o ile urzad zamiescit taki formularz.
Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:
1. Przesta¢ pocztg tradycyjna (dla celéw dowodowych zaleca si¢ przestanie
listem poleconym).
2. Zlozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

Urzad Miasta Mystowice
Biuro Obstugi Mieszkanca
ul. Powstancow 1

41-400 Mystowice

Godziny pracy urzedu:



Poniedzialek - 7.30 - 17.00
Wtorek-czwartek - 7.30 - 15.30
Piatek - 7.30 - 14.00

3. W przypadku brakow formalnych w dostarczonych dokumentach Zglaszajacy zostanie
pisemnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie nie krotszym niz 7 dni.

Oplaty

1. Postepowanie nie podlega optatom.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku
petnomocnictwa.

Z optaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe;.

3. Oplate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzgdu
przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

4. Termin wniesienia oplaty: najp6zniej w dniu sktadania pelnomocnictwa.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy
1. Niezwlocznie, w terminie do 7 dni od zlozenia zgloszenia dokonywana jest stosowna
zmiana w ewidencji, o czym Zglaszajacy jest informowany pismem.
2. W przypadku koniecznosci wykreslenia obiektu hotelarskiego z ewidencji, w terminie
do 1 miesigca od otrzymania zgtoszenia wydawana jest decyzja o wykresleniu obiektu
z ewidencji.
3. Dokument moze by¢ odebrany przez Zgtaszajacego:
1. Poprzez poczte tradycyjna.
2. Bezposrednio w siedzibie urzedu.



