Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 51/1 7
Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 1 lutego 2017 r.

Urzad Miasta
Mystowice

k ’
o !

MYSEOWICE

Regulamin

postepowania w sprawach o zamoéwienia publiczne
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

kierowniku zamawiajacego — oznacza to Prezydenta, wtasciwego resortowo Zastgpce Prezydenta,
Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta lub osobg upowazniong przez Prezydenta do dokonywania
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.);

zamoOwieniu publicznym — oznacza to zamowienie, do udzielenia ktérego stosuje sie przepisy
ustawy;

postgpowaniu — oznacza to postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego;

komorce organizacyjnej — oznacza to wydzielong organizacyjnie czeé¢ Urzedu Miasta
w szczegolnosci wydziat, zespét lub samodzielne stanowisko pracy, realizujaca zadania okreélone
w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Mystowice;

kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to osobg kierujagca komorka organizacyjng lub
osobg upowazniong do wykonywania jej zadan;

dysponencie s$rodkéw - oznacza to komérke organizacyjng Urzedu Miasta Mystowice
dysponujacg $rodkami publicznymi przeznaczonymi na okreslony cel;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Mystowice.

§1
Niniejszy regulamin stosuje sie do zaméwieri publicznych udzielanych przez Urzad Miasta
Mystowice. Regulamin okreéla zasady postgpowania w sprawach o zaméwienia publiczne oraz
sposob powotywania, zakres zadan oraz tryb pracy komisji przetargowe;j (zwanej réwniez
»komisjg”).
Regulamin obejmuje:
1) planowanie zamdwien i Sprawozdawczosc¢;
2) przygotowanie postepowania;
3) prowadzenie postepowania przez komisje;
4)  zespdt do nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia;
5) prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
6) ewidencjonowanie zaméwien publicznych;
7)  wydawanie poswiadczen.
W postgpowaniach o wartosci réwnej lub przekraczajgcej réwnowartosé kwoty 209 000 euro dla

dostaw lub ustug oraz réwnej lub przekraczajacej rownowarto$é kwoty 5 225 000 euro dla robét
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budowlanych — bez wzgledu na podlegtos¢ komérki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie
postepowania — czynnosci w postepowaniu wykonuje Prezydent.

4. W postgpowaniach o wartosci ponizej rownowartosci 209 000 euro dla dostaw i ustug oraz
0 wartosci ponizej réwnowartosci 5 225 000 euro dla robét budowlanych — w zaleznosci
od podlegtosci komérki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie postepowania — czynnosci
w postgpowaniu wykonuje Prezydent, wiasciwy resortowo Zastepca Prezydenta, Sekretarz
Miasta lub Skarbnik Miasta.

5. Przy prowadzeniu postepowania nalezy stosowal przepisy ustawy oraz regulamin. Zapisy
regulaminu nie uchybiaja regulacjom i wytycznym okre$lonym przez zewnetrzne podmioty
finansujace.

6. Schemat czynnodci i obiegu gtownych dokumentéw dotyczacych zamdwien publicznych, stanowi

zatgcznik nr 1 do regulaminu.

ROZDZIAL I

Planowanie zaméwien i sprawozdawczosé

§2
Kierownicy komérek organizacyjnych po otrzymaniu do realizacji na dany rok budzetowy planéw
finansowo-rzeczowych zobowigzani s do opracowania harmonogramu realizacji zadan, aby dostawy,
roboty budowlane lub ustugi zostaty tak zaplanowane, zeby ich wykonanie przy zastosowaniu ustawy

umozliwiato wykorzystanie srodkéw finansowych w danym roku budzetowym.

§3
1. Kierownik komdrki organizacyjnej przekazuje niezwtocznie do Wydziatu Zaméwien Publicznych
wykaz planowanych zamodwieri na dany rok kalendarzowy z planowang datg rozpoczecia
postepowania.
2.  Wydziat Zaméwien Publicznych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu
sporzadza ,Plany postepowan o udzielenie zaméwien” (wg zatacznika nr 8 do regulaminu)

oraz zamieszcza je na stronie internetowej Urzedu Miasta Mystowice.

§4
1. Wydziat Zaméwien Publicznych niezwtocznie po uchwaleniu budzetu moze przekazaé Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym
dla zamoéwienr, zwanym dalej ,profilem nabywcy”, wstepne ogtoszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zamdwieniach lub umowach ramowych,
ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
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Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, Wydziat Zaméwien Publicznych moze zamiesci¢ w profilu

nabywcy po uptywie 48 godzin od przekazania ogtoszenia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

§5
Wydziat Zamowien Publicznych, na podstawie danych opracowanych i przekazanych przez
kierownikow komérek organizacyjnych, sporzadza roczne sprawozdanie dotyczace udzielonych
przez Urzad Miasta Mystowice zaméwien publicznych, ktére w terminie do 15 lutego przekazuje
Prezydentowi.
Po przyjeciu przez Prezydenta rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, Wydziat
Zamowien Publicznych przekazuje sprawozdanie Prezesowi Urzedu Zamoéwier Publicznych

w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

ROZDZIAL Il

Przygotowanie postepowania

§6
Podstawowymi trybami udzielania zamowienia s3 przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.
Zamowienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez
ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene, partnerstwa innowacyjnego albo

licytacji elektronicznej mozna udzielié tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

§7

Warto$¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z przepisami ustawy, przy czym obliczajgc wartosé
wynikajacg z usrednienia, nalezy stosowac ,mediane”, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 7 do regulaminu.
Wartos¢ zamowienia ustala z nalezyty starannoscia wasciwy kierownik komorki organizacyjnej
lub osoba przez niego wskazana, jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie bez podatku
od towardw i ustug.
Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamoéwienia
lub wybiera¢ sposobu obliczania wartoéci zaméwienia.
Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy:
1) taczy¢ zamoéwien, ktére odrebnie udzielane wymagaja zastosowania réznych przepiséw

ustawy;
2) dzieli¢ zamowienia na odrebne zamoéwienia, w celu unikniecia tacznego szacowania

ich wartosci.
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2.

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane.

Wydatki muszag by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji.

Jezeli w ramach postepowania przewiduje sie udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy, przy ustalaniu wartosci zamdwienia nalezy
uwzgledni¢ wartos¢ tych zamowien.

Jezeli w ramach postepowania dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
sie zamowienia w czesciach, z ktérych kazida stanowi przedmiot odrebnego postepowania,

wartoscig zamoéwienia jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czeséci zamowienia.

§8

Dla zamdwien realizowanych przy zastosowaniu trybéw, o ktérych mowa w § 6, kierownik
komorki organizacyjnej, zgodnie z opracowanym Planem postepowan o udzielenie zamoéwien,
w ramach posiadanych srodkéw budzetowych wnioskuje do Prezydenta, wiasciwego resortowo
Zastepcy Prezydenta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta o zgode na wszczecie
postepowania i powotanie komisji przetargowej, po wczesniejszym ustaleniu osoby sekretarza
komisji z Naczelnikiem Wydziatu Zamdwien Publicznych, oraz na przeprowadzenie postepowania
(zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu).

W przypadku, gdy komédrka organizacyjna wnioskujgca o wszczecie postepowania nie jest
dysponentem srodkdéw, zwraca sie do wiasciwego dysponenta srodkéw o ich zabezpieczenie,
a dysponent srodkow potwierdza zabezpieczenie $rodkéw publicznych na potrzeby realizacji

zamoéwienia na wniosku o wszczecie postepowania (zatacznik nr 2 do regulaminu).

§9

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w rozumieniu niniejszego regulaminu
prowadzi i ewidencjonuje Wydziat Zamdwien Publicznych.

Komorki organizacyjne — po uzyskaniu zgody, o jakiej mowa w § 8 — wystepujg do Wydziatu
Zamowien Publicznych z wnioskiem o uruchomienie procedury zamodwienia publicznego
(zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do regulaminu), przekazujgc jednoczesnie wnioski i dokumenty
zwigzane z postepowaniem w formie pisemnej i elektronicznej, w szczegélnosci dokument
okreslajagcy szacunkowq warto$¢ zamdwienia oraz zaakceptowane przez radce prawnego badz
adwokata istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Wydziat Zamowieri Publicznych sprawdza kompletnos¢ oraz poprawnos¢ wniosku. W przypadku:

Regulamin postepowania w sprawach o zamowienia publiczne 5



1) zastrzezen —zwraca wniosek i wskazuje uchybienia;

2) braku zastrzezen — rejestruje wniosek w ,Rejestrze zaméwier publicznych”.

Po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego kierownik komorki organizacyjnej
lub osoba przez niego wyznaczona, przedktada kopie umowy Wydziatowi Zaméwier Publicznych,
ktéry w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy
ramowej, zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

W przypadku dokonania zmian w umowie w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy
ramowej, o ktérych mowa w art. 144 ust. 1c ustawy, kierownik komérki organizacyjnej lub osoba
przez niego wyznaczona, przedktada kopie aneksu Wydziatowi Zamoéwien Publicznych wraz
z podaniem rodzaju i zakresu zmian, podstawy prawnej i przyczyny dokonania zmian w umowie.

Dokumentacja sporzadzana w toku postepowan pozostaje w Wydziale Zaméwier Publicznych.

ROZDZIAL IV

Prowadzenie postepowania przez komisje

§10

Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta powotywanym do przygotowania i przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§11
Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Prezydent, wlasciwy resortowo Zastepca Prezydenta,
Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta.
Do kazdego postepowania w rozumieniu niniejszego regulaminu powotywana jest komisja
sktadajgca sie co najmniej z trzech oséb.
Przewodniczagcym komisji jest Naczelnik Wydziatu Zaméwien Publicznych lub jego zastepca,
zastgpcy przewodniczacego komisji jest kierownik wnioskujgcej komdrki organizacyjnej lub jego
zastgpca, a sekretarzem komisji — wyznaczony przez Naczelnika Wydziatu Zaméwiers Publicznych
pracownik tego wydziatu.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Prezydent, wtasciwy
resortowo Zastgpca Prezydenta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek komisji moze powotac biegtych.
Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnoé¢ co najmniej
potowy jej sktadu, z zastrzezeniem ust. 2.
Niezwtocznie po otwarciu ofert czfonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci

W postgpowaniu skiadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne
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oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy. Przed
odebraniem oswiadczenia, Prezydent, wiasciwy resortowo Zastepca Prezydenta, Sekretarz
Miasta lub Skarbnik Miasta, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Prezydent, wtasciwy resortowo Zastepca Prezydenta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta,
w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wptyw
na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okre$lona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
ustawy, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
odwiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznoéci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez cztonka komisji
podlegajacego wytaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w ust. 6, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wptywajacych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji.

§12

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac

sie wyfgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamoéwienie publiczne, a w szczegélnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan;

3) dokonuje otwarcia ofert;

4) badaiocenia oferty;

5) przedstawia Prezydentowi, wtasciwemu resortowo Zastepcy Prezydenta, Sekretarzowi
Miasta lub Skarbnikowi Miasta propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty, a takie wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdwienia;

6) podejmuje czynnosci, o ktérych mowa w Dziale VI ustawy.

§13 i
Komisja rozpoczyna prace z chwilg jej powotania, a konczy z dniem zawarcia umowy
badz uniewaznienia postepowania lub z chwilg rozwigzania komisji.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji. Do jego obowigzkow nalezy:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
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2) podziat prac miedzy cztonkéw komisji;

3) podpisywanie wszelkiej korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem, tj. po
jego wszczeciu az do momentu jego rozstrzygniecia;

4) informowanie Prezydenta, wiasciwego resortowo Zastepcy Prezydenta, Sekretarza Miasta
lub Skarbnika Miasta o przebiegu prac komisji w toku postepowania.

Zastepca przewodniczacego komisji petni obowigzki przewodniczacego komisji w przypadku jego

nieobecnosci, a w razie nieobecnosci zardwno przewodniczacego komisji jak tez jego zastepcy,

obowigzki przewodniczacego komisji przejmuje pracownik wykonujacy w zastepstwie obowigzki

kierownika komdrki organizacyjnej wnioskujacej o przygotowanie i przeprowadzenie

postgpowania, po uprzednim powotaniu go do sktadu komisji, zgodnie z § 11 ust. 1.

Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie z przedmiotem pracy komisji;

2) branie czynnego udziatu w posiedzeniach komisji;

3) informowanie przewodniczacego komisji o braku mozliwoéci uczestnictwa w kolejnych
posiedzeniach ustalonych przez komisje;

4) zgtaszanie do protokotu wnioskow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

5) zachowanie tajemnicy w zakresie informacji zwigzanych z przebiegiem postepowania.

Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest do

przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dofacza sie

do protokotu postepowania.

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie

zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

Sekretarz komisji zapewnia petng obstuge kancelaryjna prac komisji. Do jego obowigzkéw nalezy

w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;

2) sporzadzanie informacji z posiedzer komisji i protokotu zebrania, w przypadku zwotania
zebrania wykonawcow;

3) organizowanie posiedzer komisji w porozumieniu z przewodniczacym komisji;

4) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje;

5) przesytanie, przekazywanie dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem, w szczegdlnosci
specyfikacji, wnioskéw, ogtoszen, korespondenciji z wykonawcami;

6) prowadzenie dokumentacji z postepowania w trakcie jego trwania, tj. kompletowanie,
porzadkowanie i uktadanie dokumentéw w kolejnosci chronologicznej;

7) odbieranie przyjetych i zarejestrowanych ofert;

8) sporzadzanie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia;

Regulamin postgpowania w sprawach o zamdwienia publiczne



9) przekazywanie przewodniczagcemu komisji ogtoszen i informacji podlegajacych publikacji
na stronie internetowej zamawiajgcego lub ich umieszczanie na tablicy ogloszen i stronie
internetowej;

10) podejmowanie czynnosci zwigzanych z wadium;

11) zamieszczanie wszelkich ogtoszen dotyczacych postepowania.

Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez siebie czynnosci.

§14

Ogtoszenia, o ktorych mowa w ustawie:

1) zamieszcza sie w Biuletynie Zaméwieri Publicznych udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych, jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;

2) publikuje si¢ w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli wartoé¢ zaméwienia jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy;

3) zamieszcza sie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Mystowice.

Ogtoszenie o zamoéwieniu moze by¢ réwniez opublikowane w inny sposéb niz okreélony w ust. 1,

w szczegdlnosci w prasie o zasiegu ogdlnopolskim.

Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych

lub opublikowaniu ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, bezposérednio

poinformowa¢ o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia.

Ogtoszenie, odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu publicznie dostepnym

w siedzibie Urzedu Miasta Mystowice, na stronie internetowej, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3,

w prasie o zasiegu ogdlnopolskim lub w inny sposéb:

1) nie moze zosta¢ zamieszczone lub opublikowane przed dniem jego zamieszczenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych, a w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
przed dniem jego przekazania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) nie moze zawiera¢ informacji innych niz zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych,
a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, innych niz przekazane Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej;

3) zawiera informacje o dniu jego zamieszczenié w Biuletynie Zaméwienn Publicznych,
a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, o dniu jego przekazania Urzedowi Publikacji

Unii Europejskiej.
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§15
Rozstrzygnigcia postgpowania dokonuje Prezydent, wtasciwy resortowo Zastepca Prezydenta,
Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta (zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do regulaminu).
Prezydent, wtasciwy resortowo Zastepca Prezydenta, Sekretarz Miasta lub Skarbnik Miasta
stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

ROZDZIAL V

Zespot do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia

§16
W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest réwna
lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro, powotuje sie zespot
0s6b do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamoéwienia, zwany dalej ,zespotem’”.
ZespGt powotywany jest dla jednego lub wigcej powiazanych ze soba zaméwien.
Co najmniej dwoch cztonkéw zespotu jest powotywanych do komisji.
Zespotu nie powoluje sig, jezeli w inny sposéb zostat zapewniony udziat co najmniej dwoch
cztonkow komisji w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdwienia, o jakim mowa w ust. 1.
Regulamin pracy zespotu bedzie kazdorazowo dotgczany do wniosku do Wydziatu Zamoéwief

Publicznych o uruchomienie procedury zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL VI

Ewidencjonowanie zaméwien publicznych

§17
Wydziat Zaméwieri Publicznych rejestruje postepowania w Wykazie udzielonych zamdéwien
publicznych (zgodnie z zatgcznikiem nr 10 do regulaminu).
Wszystkie dokumenty dotyczace danego postepowania powinny by¢ oznaczone numerem
z rejestru zamowien publicznych, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 pkt 2 regulaminu.
W przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 5 pkt 2 i 4 ustawy, kierownik
komorki organizacyjnej jest zobowigzany poinformowaé o tym fakcie Naczelnika Wydziatu
Zamowien Publicznych, ktéry taka informacje zamieéci w Wykazie udzielonych zamdwien
publicznych.
Wydziat Zaméwien Publicznych przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnoé¢. Jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, wiasciwe komérki organizacyjne, ktére realizuja udzielone

zamowienie, przechowuja umowy przez caty czas trwania umowy. Powyzsza regulacja nie
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uchybia przepisom rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

W przypadku dofinansowania zadan ze $rodkéw unijnych dokumentacja zaméwien publicznych
powinna byC przechowywana przez okres 3 lat od dnia zamkniecia danego programu

operacyjnego.

ROZDZIAL VII

Wydawanie poswiadczen (referencji)

§18

Niniejszy rozdziat ma zastosowanie w przypadkach wydawania poswiadczen (referencji)
dla wykonawcéw na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze :igda¢ zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).
Poswiadczenia (referencje) przygotowywane sg przez merytoryczne komoérki organizacyjne
i podpisywane przez Prezydenta, wiasciwego resortowo Zastepce Prezydenta, Sekretarza Miasta
lub Skarbnika Miasta, na wniosek zainteresowanego wykonawcy ztozony w formie pisemnej,
faksem lub elektroniczne.
Whniosek powinien zawierac:
1) imie i nazwisko oraz firme wnioskodawcy;
2) informacje o formie przekazania dokumentu — osobiscie lub za posrednictwem poczty

na wskazany adres.
Poswiadczenia (referencje) wystawiane sg dla:
1) robdt budowlanych — po odbiorze koficowym zamdwienia;
2) dostaw — po wykonanej dostawie;
3) ustug - po odbiorze wykonanej ustugi.
W przypadku ustug i dostaw o charakterze cigglym, poswiadczenia (referencje) mogg by¢
wydawane w trakcie realizacji umowy z informacja, ze realizacja zamoéwienia jest w toku.
Poswiadczenia (referencje) wydawane sg bez zbednej zwtoki:
1) w przypadku robo6t budowlanych — po nalezytym wykonaniu, zgodnie z przepisami prawa

budowlanego i prawidtowym ukonczeniu;
2) w przypadku dostaw lub ustug — po nalezytym wykonaniu, z zastrzezeniem ust. 5,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5i nr 6 do regulaminu.
Tre$¢ wystawianych poswiadczen (referencji) zawiera co najmniej:
1) date i miejsce wystawienia;

2) numer ewidencyjny rejestru zamowien publicznych;
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3) oznaczenie komérki organizacyjnej wystawiajacej poswiadczenie (referencje);

4) imie i nazwisko osoby upowaznionej do ich wydania;

5) przedmiot zawartej umowy wraz z opisem wykonanych zamoéwien publicznych,
tj.: rodzajem, wartoscig, terminem i miejscem wykonania, numerem sprawy z rejestru
zamoOwien publicznych, numerem umowy;

6) jakos¢ wykonanych zamdwien publicznych;

7) ogdlng ocene wspotpracy.

8. W przypadku ztozenia wniosku o wydanie poswiadczenia (referencji) przez wykonawce,
ktory realizowat zaméwienie w sposéb nienalezyty, w poswiadczeniu (referencji) nalezy umiescic¢
informacje na temat sposobu wykonania umowy. Przez nienalezyte wykonanie zamdwienia
nalezy rozumie¢ w szczeg6lnoéci sytuacje:

1) w ktérej zostaty naliczone kary umowne;
2) niewykonania zaméwienia w terminie.

9. Poswiadczenie (referencje) przygotowuje sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach - po
jednym dla kazdej ze stron.

10. W przypadku zlozenia wniosku w sprawie, co do ktérej wystawiono juz poswiadczenie
(referencjg), zamawiajacy moze wystawi¢ duplikat, na podstawie oryginatu znajdujgcego sie
w Wydziale Zamoéwien Publicznych.

11. Czynnosci zwigzane z przechowywaniem i ewidencjonowaniem poswiadczen (referencji)
realizuje Wydziat Zamdwien Publicznych, ktéry rejestruje dokument w »Rejestrze wydanych
poswiadczen”.

12. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 11, prowadzony jest w formie elektronicznej, wg zatgcznika nr 9
do regulaminu,

13. Poswiadczenia (referencje) publikowane sg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Mystowice.
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ZAEACZNIK NR 2 do regulaminu postepowania w sprawach o zamoéwienia publiczne

WNIOSEK

O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO | POWOEANIE KOMISJI
PRZETARGOWEJ

MYSEOWICE; DNIA s et sieadinsinmsntmssmsssansnas

NAZWA KOMORK| ORGANIZACYINE) — WNIOSKUJACEL: .vvvveereensssrrerironiens

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

NAZWA ZAMOWIENIA

OZNACZENIE SPRAWY

TRYB POSTEPOWANIA

WARTOSC ZAMOWIENIA

(SZACUNKOWA - NETTO) | W 2HOTYCH W EURO

DZIAL ROZDZIAL PARAGRAF

RODZAI ZAMOWIENIA ] ROBOTA BUDOWLANA* [] postawa* ] ustuGa*

NR POZYCJI Z PLANU |
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

€ZY ZAMOWIENIE JEST
DOFINANSOWANE ZE O rakr [ nie= [] skap*
SRODKOW UNINYCH

PROPONOWANY SKtAD KOMISJI

FUNKGIA L IMIE | NAZWISKO

PRZEWODNICZACY KOMISJI — NACZELNIK WYDZIAtU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH LUB ZASTEPCA NACZELNIKA

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI — KIEROWNIK
WNIOSKUJACEJ KOMORKI ORGANIZACYINEJ LUB JEGO
ZASTEPCA

SEKRETARZ — PRACOWNIK WYDZIALU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH WSKAZANY PRZEZ NACZELNIKA TEGO WYDZIAtU

CZLONEK KOMISJI

CZtONEK KOMISJI

CZEONEK KOMISJI

CZtONEK KOMISJI

POTWIERDZENIE ZABEZPIECZENIA SRODKOW PUBLICZNYCH NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PRZEZ DYSPONENTA SRODKOW
(Kierownik komérki organizacyjnej bedacej w posiadaniu srodkéw publicznych na realizacje zaméwienia)

POTWIERDZAM ZABEZPIECZENIE SRODKOW PUBLICZNYCH NA REALIZACIE ZAMOWIENIA

IMIE | NAZWISKO DATA | PODPIS

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA WNIOSKUJACE) KOMORKI ORGANIZACYINEJ O KOMPLETNOSCI ZtOZONYCH DOKUMENTOW

W ZWIAZKU Z WSZCZECIEM POSTEPOWANIA
o CInE*

[J7ak* : i o b nie, nalezy podaé przyczyne braku kompletnosci dokumentéw oraz okregli¢
: : termin ostatecznego skompletowania dokumentacii)




OSWIADCZENIE KIEROWNIKA WNIOSKUJACEJ KOMORKI ORGANIZACYINEJ O ZGODNOSCI DOKUMENTACI POSTEPOWANIA

Z USTAWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA WNIOSKUJACE) KOMORKI ORGANIZACYINE)

ZGODNIE Z ART. 29 UST. 1 USTAWY

KIEROWNIK KOMORKI ORGANIZACYJNEJ — WNIOSKODAWO‘-\ OSWIADCZA ZE PRZEDMiOT ZAMOWIENIA ZOSTAL OPISANY

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

IMIE | NAZWISKO

PODPIS WNIOSKODAWCY (KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ)

DATA | PODPIS

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

AKCEPTUJE**

Jednoczesdnie uprzedzam ww. osoby skiadajagce oswiadczenia
W niniejszym postepowaniu o odpowiedzialnoéci karnej za zfoienie
fatszywego oswiadczenia |

NIE AKCEPTUJE**

DATA | PODPIS

*wiasciwe zaznacz
**niepotrzebne skreéli¢



ZALACZNIK NR 3 do regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne

WNIOSEK
DO WYDZIAtU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

MYStOWICE, DNIA: ...

KOMORKA ORGANIZACYJNA

NAZWA KOMORKI
ORGANIZACYINEJ

OZNACZENIE SPRAWY

PRACOWNIK ODPOWIEDZiALNY NR TEL.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

NAZWA ZAMOWIENIA

OKRESLENIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

[C] ROBOTA BUDOWLANA* [] posTawa* ; [] ustuga*

MOZLIWOSC ZtOZENIA OFERTY CZESCIOWEI

CZY ZAMOWIENIE ZOSTALO PODZIELONE NA CZESCI:

] Tak* : [C] NIE* - POWODY NIEDOKONANIA PODZIAEU ZAMOWIENIA NA CZESCI

(moiliwo$é sktadania ofert cze$ciowych/udzielenie zaméwienia w czesciach)

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
(wypetni€, w przypadku dopuszczenia moiliwosci sktadania ofert czesciowych)

e =L a2

S ard o T —
OFERTY MOZNA SKEADAC . +« | ] MAKSYMALNEJ LICZBY CZESCI*
W ODNIESIENIUDO: | [ WSZYSTKICH czescl [JJEDNEI CZESCI® | = o et e caete)

MAKSYMALNA LICZBA CZESCI, W KTORYCH ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY
(prosze wskazac) i ;

MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERTY WARIANTOWE)

[ TAk*

(jedli tak, hazré'i:y'podaé'opis' sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, | D NIE:...
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe)

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA WNIOSKUJACE) KOMORKI ORGANIZACYINEJ O ZGODNOSCI DOKUMENTACII POSTEPOWANIA

Z USTAWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

IMIEINAZWISKO 0 s PODPIS

WARTOSC ZAMOWIENIA — SZACUNKOWA (NETTO)

ZAMOWIENIA

W ZtOTYCH W EURO

ZAMOWIEN (w przypadku dopuszczenia motliwosci sktadania ofert czeéciowych) Z PODZIALEM NA CZESCI:




a7 o

W ZEOTYCH W EURO

Lo o

W ZtOTYCH W EURO

Bz S R D s s sosssmnmnsanaossatiscasssoses ussssass s e s o e AR 5 RS KR s
W ZLtOTYCH : W EURO

W Z£OTYCH W EURO

W TYM WARTOSC PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIEN, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 | 7 ORAZ W ART. 134 UST. 6
PKT 3 USTAWY

W ZtOTYCH W EURO

ZAMOWIENIA UDZIELONEGO JAKO CZESC ZAMOWIENIA

W ZtOTYCH W EURO

WARTOSC AKTUALNIE UDZIELONEJ CZESCI ZAMOWIENIA

(ktérego dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego)

W ZtOTYCH W EURO

PODSTAWA WYKONANIA OSZACOWANIA (NETTO)
(wskaza¢ odpowiedni dokument np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-uzytkowy, mediana wynikajaca z badania rynku)

OSOBA DOKONUJACA DATA DOKONANIA
OSZACOWANIA OSZACOWANIA

KWOTA JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

KWOTA ZABEZPIECZONA W BUDZECIE
{W ZLOTYCH - BRUTTO) ;

DZIAL ROZDZIAL PARAGRAF

NR POZYCJI Z PLANU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

FINANSOWANIE

NINIEJSZE ZAMOWIENIE MA BYC FINANSOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z BUDZETU UNII EUROPEISKIE] ORAZ
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI SRODKOW Z POMOCY UDZIELONE) PRZEZ PANSTWA CZtONKOWSKIE EUROPEJSKIEGO
POROZUMIENIA O WOLNYM HANDLU (EFTA) &l

L] Tk - : ] NiE*

(jesli tak, nalezy podac nazwe programu/projektu)

NAZWA PROJEKTU

Art. 93 ust 1a ustawy — zamdwienie ma by¢ uniewaznione
W sytuacji  nieprzyznania = zamawiajacemu  $rodkow | -
pochodzgcych  z  budietu  Unii Europejskiej  oraz ; i
niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej .DTAK/ DN!E
przez pafistwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA)

ZALICZKI

W NINIEISZYM POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE uuznsuc ZALICZEK NA POCZET
WYKONANIA ZAMOWIENIA

[ Tak*

(jesli tak, nalezy podaé przewidywang procentowg wartosé udzielonych zaliczek D NIE*
— w przypadku przekroczenia 20 % wynagrodzenia wykonawcy obowiqzkuwe jest !
whiesienie zabezpieczenia zaliczki)

UDZIAL TYCH SRODKOW W WARTOSCI ZAMOWIENIA WYNOSI
W %




DIALOG TECHNICZNY

czy PR;EPROWADZONQ PROCEDURE, O KTORE) MOWA W ART. 31a UST. 1 USTAWY, W SZCZEGOLNOSCI DIALOG TECHNICZNY

D NIE*_. D TAK* T

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

WSKAZAC PODMIOTY, KTORE UCZESTNICZYLY W DIALOGU TECHNICZNYM**

WSKAZAC WPLYW DIALOGU TECHNICZNEGO NA OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, SPECYFIKAC}E ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA LUB OKRESLENIE WARUNKOW UMOWY**

CZY ISTNIEJE MOZUWOSC, ZE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA BEDZIE UBIEGAt SIE PODMIOT, KTORY UCZESTNICZYE

W PRZYGOTOWANIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE TEGO ZAMOWIENIA**

[ Nie* L] rax>

(wypetni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

WSKAZAC SRODKI MAJACE NA CELU ZAPOBIEZENFE ZAKEOCENIU KONKURENCII:**

ik B

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

|

PRZEDMIOTY*

[] GtOWNY PRZEDMIOT* DODATKOWE

TRYB PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

REALIZACIA ZAMOWIENIA

ZAMOWIENIE NA USLUGI** LUB ROBOTY BUDOWLJ'J\NE"“l MA BYC REALIZOWANE PRZEZ OSOBY ZATRUDNIONE NA UMOWE

0 PRACE . .
NIE*

[ Tak*

(jesli tak, nalezy wskazaé czynno&cl w zakresle realizacji zamowienia, jezeli ich
wykonanie polega na wykonaniu pracy w sposéb okreélony wart. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

(jesli nie, nalezy podat uzasadnienie odstapienia od wymogu zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych
wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia)

ZAMAWIAJACY MOZE ZASTRZEC W OGLOSZENIU O ZAMOWIENIU, ZE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE WYEACZNIE ZAKEADY
PRACY CHRONIONEJ ORAZ INNI WYKONAWCY, KTORYCH DZIAtALNOSC, LUB DZIAtALNOSC ICH WYODREBNIONYCH ORGANIZACYJNIE JEDNOSTEK,
KTORE BEDA REALIZOWALY ZAMOWIENIE, OBEJMUJE SPOLECZNA | ZAWODOWA INTEGRAUE 0SOB BEDACYCH CZEONKAMI GRUP SPOLECZNIE

MARGINALIZOWANYCH — NA PODSTAW!E ART. 22 UST. 2 1 2A USTAWY.

L] Tak* j

(jesli tak, nalezy wskazaé grupy spotecznie marglnalizowane zgodnfe z art. 22
ust. 2 ustawy oraz okresli¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia os6b
nalezacych do jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2
ustawy, nie mniejszy niz 30 %, oséb zatmdmunych przez zaklady pracy
chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2

ustawy)

CInier

L] rak* i
(jesli tak, nalezy wskazaé ktuczowe czeScE zaméwienla na roboty budowlane lub

ustugi, badi prace zwigzane z. rozmieszczeniem i instalacja, w ramach
zaméwienia na dostawy)

OBOWIAZEK OSOBFSTEGO WYKONAN!A ZAMOWIENEA PRZEZ WYKONAWCE

[ nie*




WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:
(nalezy wskaza¢ wymagane warunki udziatu w postepowaniu oraz proponowane fakultatywne przestanki wykluczema z postepowania stawiane kaonawcom)

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

KRYTERIUM

WAGA (w %)

CENA/KOSZT**

PROPONOWANY SPOSOB OBLICZENIA CENY

RODZAJ DOSTAWY / USLUGI

[] JEDNORAZOWE* [C] POWTARZAJACE SIE OKRESOWO*
WADIUM

[Jrak* [ nie*

WARTOSC W % WARTOSC W ZtOTYCH
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

[ rak* [ Nie*

WARTOSC W %

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

OSOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM ZAMOWIENIA_

OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

OPISU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

OPISU KRYTERIOW OCENY OFERT

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

UZASADNIENIE FAKTYCZNE LUB PRAWNE WYBORU TRYBU UDZIELENIA ZAMGWIENIA

(poza wyborem trybu przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego)

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

OPISU  SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIAtU

W POSTEPOWANIU

(jezeli we wniosku je wskazano lub okreslono)

IMIONA | NAZWISKA 0SOB

WYBOR WYKONAWCOW ZAPROSZONYCH DO NEGOCJACJI"
(w trybie negocjacji bez ogtoszenia)




IMIONA | NAZWISKA 0SOB o WYBOR WYKONAWCY ZAPROSZONEG’Q DO NEGOCIACII**
| (w trybie z wolnej reki) ] |
IMIONA | NAZWISKA 0SOB WYBOR‘WYKONAWCOW ZAPROSZONYCH DO SKEADANIA QFERT**
: i (w trybie zapytania o cene)
IMIONA | NAZWISKA 0SOB CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZY(.SOTOWANIEM POSTEPOWANIA**
e | (podat zakres wykonywanych czynnosci)*

SKEAD KOMISJI - W CHARAKTERZE CZLONKA KOMISJI W CELU PRZYGOTOWANIA | PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
FUNKCIA = IMIE | NAZWISKO :

PRZEWODNICZACY KOMISJI _ NACZELNIK WYDZIALU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH LUB ZASTEPCA NACZELNIKA

ZASTEPCA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI — KIEROWNIK
WNIOSKUJACE) KOMORKI ORGANIZACYINE!I LUB JEGO
ZASTEPCA

SEKRETARZ — PRACOWNIK WYDZIALU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH WSKAZANY PRZEZ NACZELNIKA TEGO WYDZIAtU

CZtONEK KOMISJI

CZLONEK KOMISJI

CZtONEK KOMISJI

WYMAGANE OD WYKONAWCY DOKUMENTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY

PRZED ZAWARCIEM UMOWY ZAMAWIAJACY ZADA OD WYKONAWCY PRZEDLOZENIA DOKUMENTOW:

PRZEWIDYWANA ZMIANA ISTOTNYCH POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY (art. 144 ustawy)

] Tak* I nies

(jedli tak, nalezy okreslié warunki tej zmiany)

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYINEJ = WNIOSKUJACE)

ZGODNIE Z ART. 29 UST. 1 USTAWY

KIEROWNIK KOMORKI ORGANIZACYJNE] — WNIOSKODAWCA OSWIADCZA, ZE PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ZOSTAt OPISANY

IMIE | NAZWISKO o PODPIS

ZALACZNIKI DO WNIOSKU (KOMPLETNE)

1. 7Zgoda Prezydenta na wszczecie postepowania.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 z pdin. zm.)).

do tredci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.
4. Dokument okreélajgcy wartoéé zamdwienia (szacunkowa — NETTO).

{Wnioskodawca okreéla w opisie przedmiotu zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w
zakresie realizacji zaméwienia, jeieli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreélony

3. Zaakceptowane przez radce prawnego badi adwokata istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone

UWAGI




OSWIADCZENIE KIEROWNIKA WNIOSKUJACE) KOMORKI ORGANIZACYINEJ O ZGODNOSCI DOKUMENTACII POSTEPOWANIA

Z USTAWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
IMIE | NAZWISKO

PODPIS

PODPIS WNIOSKODAWCY (KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYJNE))

W ZALACZENIU PRZEDKEADAM WERSIE ELEKTRONICZNE ZALACZNIKOW WYMIENIONYCH WE WNIOSKU

IMIE | NAZWISKO

PODPIS

*wtasciwe zaznacz
**niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 4 do regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne

WNIOSEK
O ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

MYSLOWICE, DNIA: ...t enne

KOMORKA ORGANIZACYINA

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

OZNACZENIE SPRAWY

NAZWA ZAMOWIENIA

KOMISJA PRZETARGOWA PROPONUJE:

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY**

NR OFERTY/ | NAZWA WYKONAWCY KTORY ZtOZYl’. NAJ KORZYSTNIE.ISZA

ZADANIA** | OFERTE UZASADNIENIE FAKTYCZNE | PRAWNE

WYBOR OFERTY W TRYBIE Z WOLNEJ REKI**

NAZWA WYKONAWCY e UZASADNIENIE FAKTYCZNE | PRAWNE

WYKLUCZENIE WYKONAWCY**

NAZWA WYKONAWCY -
NR OFERTY | wyKLUCZONEGO UZASADNIENIE PEFSAWNE UZASADNIENIE FAKTYCZNE:.

ODRZUCENIE OFERTY**

NAZWA WYKONAWCY,
NR OFERTY | KTOREGO OFERTE | UZASADNIENIEPRAWNE | UZASADNIENIE FAKTYCZNE
| obRZUCONO | '

KOMISJA PRZETARGOWA WNIOSKUJE O UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA**

UZASADNIEN|E PRAWNE g UZASADNIENIE FAKTYCZNE | PRAWNE

PODPIS WNIOSKODAWCY (KIEROWNIKA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ)

IMIE | NAZWISKO | poppIs

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM** e NIE ZATWIERDZAM**

DATA | PODPIS

*witasciwe zaznacz
**niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 5 do regulaminu postepowania w sprawach o zamdwienia publiczne
(miejscowosd i data)

© (imie i nazwisko lub nazwa oraz adres wnioskodawcy)

POSWIADCZENIE (REFERENCJA) N ..ovuvvvevrenesrsansnsnccne

o wykonanym zaméwieniu

Gmina Miasto Mystowice informuje, ze w wyniku przeprowadzonej procedury zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.
POZ. 2164, Z POZN. ZM.) = FIFMA curoeitricirreniarnaeses e essase e s et s s et saes s esesaeneneseesesesseseseseseesesssessesessoesssesesees
z siedzibg W v zostata wytoniona na wykonawce roboty budowlanej

Prowadzong] PN.i et eneeeene, UMET sprawy:

polegajacej na:

Roboty budowlane wykonane zostaty w terminie od ................... dO ......

Wszystkie roboty budowlane zostaty wykonane ..........oeeeveeeeeeeeeeeeoev,
(podac oceng realizacji np.: wykonywane nalezycie, zgodnie z przepisami prawa budowlanego
i prawidfowo ukoriczone, terminowo, etc.*).
(podpis kierownika zamawiajgcego)

S DO QU2 i S renainsassasasammeansnsamansins e v ees SRR
* wybrac odpowiednio

24



ZALACZNIK NR 6 do regulaminu postepowania w sprawach o zamdéwienia publiczne

(miejscowosc i data)

(imie i nazwisko lub nazwa oraz adres wnioskodawcy)

POSWIADCZENIE (REFERENCJA) NI wecverrenensenessesessennanes

wykonywanym zamowieniu

Gmina Miasto Mystowice informuje, ze w wyniku przeprowadzonej procedury zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.

poz. 2164, z POZN. ZM.) = FIrMA .cvvverrerersnsireiseserseeesscrsssessesssensensssessesnsensees Z SIEAZIDG W ovecevivvennee ... ZOStata

NUMEr SPrawy: ........cceoseeeeeee. POlE€EAjCE] NA:

na taczng kwote ........oceeeveeeeee.. PLN brutto zgodnie z umowag nr.....vevveee.

Ustugi/dostawy* wykonywane sg od dnia ......c.ccccuecueennee
Do dnia ...................... ZOstaty wykonane nastepujgce ustugi/dostawy*:
1.
2.
3.
Powyisze ustugi/dostawy* zostalty WYKONGNE ..cceceeeiviieeiiccne e enans
{podac ocene realizacji np.: sq wykonywane naleZycie, terminowo, etc.*)

na faczng wartosc .................... PLN brutto.

(podpis kierownika zamawiajgcego)

SPOZGAZH: covnmmnainnnrsrmn T R TR
* wybraé odpowiednio

25
—



ZALACZNIK NR 7 do regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne

MEDIANA

Zasady wyliczenia

Mediang uporzadkowanego rosngco ciagu ,X” danych liczbowych: X; < X; < X3 < ... X,, jest:

1) dla X" nieparzystego - $rodkowy wyraz ciagu;

2) dla X" parzystego — $rednia arytmetyczna $rodkowych wyrazéw ciggu.
Przykiad:
Przykiad | Przyktad Il
1) Cena bez VAT (w tys. euro): 5;4:6,7:3 54,6, 7;
2) Uporzadkowanie: 3,4;56;,7 4,5;,6; 7
3) Mediana: 5 tys. euro 5+6=11=5,5 tys. euro
2 2

26



(piecze¢ komérki organizacyjnej)

ZAYACZNIK NR 8 do regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN

Lp.

Przedmiot
zamowienia

Rodzaj
zamowienia

(wg podziatu na
zamowienia na:
- roboty budowlane,
- dostawy,
- ustugi)

Przewidywany
tryb lub inna
procedura

Orientacyjna
warto$é
zamoéwienia

Przewidywany
termin wszczecia
postepowania
(w ujeciu
kwartalnym lub
miesiecznym)

(data i podpis osoby sporzadzajgcej)

(data i podpis kierownika komaérki organizacyjnej)
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