URZAD MIASTA MYStOWICE
n' ul. Powstancéw 1, 41-400 Mystowice
‘ tel.: (32) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65

Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-17.00;
wtorek, sroda, czwartek 7.30-15.30; pigtek 7.30-14.00

Karta ustugi
0S-32
MYSEOWICE

0S-32 — UDOSTEPNIENIE INFORMACJI O SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE
WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypetniony formularz wniosku.
2. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz
z dowodem uiszczenia opfaty skarbowe;j.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY
Wydziat Ochrony Srodowiska ul. Strumienskiego 5, Il pietro, pok. nr 22
Ztozenie dokumentow: - Biuro Obstugi Mieszkarca, ul. Powstancéw 1,
- drogg pocztowg na adres: Powstancéw 1, 41-400 Mystowice

- za posrednictwem EPUAP

TERMINY

1. W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku nastepuje udostepnienie informacji w formie okreslonej
we wniosku badZz wydawana jest decyzja administracyjna o odmowie udostepnienia informacji. W sprawach szczegdlnie
skomplikowanych termin ten moze ulec wydtuzeniu do 2 miesiecy.

2. Dokumenty, o ktdrych dane sg zamieszczane w publicznie dostepnych wykazach, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1
udostepnia sie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij wzér wniosku

2. Zbierz wszystkie niezbedne zataczniki

3. Zt6z wniosek wraz z zatgcznikami w Biurze Obstugi Mieszkanca
4. Dokument moze by¢ odebrany przez Zgtaszajgcego:

a) Drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP.
b) Poprzez poczte tradycyjna.
5. O formie odbioru decyduje Zgtaszajacy w formularzu zgtoszenia.

OPLATY

1. Wyszukiwanie i przegladanie w siedzibie organu administracji dokumentéw wyszczegdlnionych w publicznie
dostepnym wykazie jest bezptatne.

2. Za wyszukiwanie informacji, przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku o udostepnienie,

sporzgdzanie kopii dokumentéow lub danych oraz ich przestanie organ administracji pobiera opfaty w wysokosci
odzwierciedlajacej zwigzane z tym uzasadnione koszty.

3. Jednostkowe stawki optat okresla Rozporzgdzenie z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie
informacji o Srodowisku

4, Optate, o ktérej mowa w pkt. 3, uiszcza sie w terminie 14 dni od otrzymania stosownego wezwania urzedu, przez
wptate do kasy, na rachunek bankowy urzedu lub przy odbiorze przesytki.

5. Przestanie kopii dokumentéw lub danych nastepuje po przedstawieniu przez Wnioskodawce dowodu uiszczenia
stosownej optaty.

6. Opfata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu,

wypisu lub kopii: 17 PLN od kazdego stosunku petnomocnictwa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane:
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;j.

TRYB ODWOtAWCZY
1. Tryb odwotawczy wystepuje jedynie w sytuacji wniesienia sprzeciwu.
2. Odwotanie wnosi sie do organu wyzszego rzedu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za posrednictwem

organu, ktéry tg decyzje wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdw:

Przy pomocy formularza elektronicznego Odwotanie dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowa ePUAP,
opatrujgc dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym.

1. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).

2. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.
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URZAD MIASTA MYStOWICE
n' ul. Powstancéw 1, 41-400 Mystowice

‘ tel.: (32) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65 Karta ustugi

MYSEOWICE Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-17.00; 0532
wtorek, sroda, czwartek 7.30-15.30; pigtek 7.30-14.00

3. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placowce

pocztowej operatora wyznaczonego.

4. Whiesienie odwotania jest wolne od opfat.

5. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec

organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

6. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania

przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i
brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Wydziatu tel. 575-001-992

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczernstwa w ochro-
nie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opfat za udostepnianie informacji o $rodowisku

KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych jest Prezydent Miasta Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta Mystowice przy ul.
Powstancow 1,

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Mystowice tel. : 32 317 12 45 ; adres e-mail:
iod@um.myslowice.pl ,

3. Przekazane przeze mnie dane przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnianie informacji o
srodowisku i jego ochronie,

4. Okres przechowywania danych wynosi 10 lat,

5. Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich prostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych,

6. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy uznam, ze przetwarzanie moich danych

osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

7. Zobowigzanie do podania danych osobowych wynika z realizacji przepisow ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziaty -
wania na srodowisko.
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