URZAD MIASTA MYSLOWICE
n’ ul. Powstancow 1, 41-400 Mystowice Karta ustuai
H tel.: (32) 31-71-100 fax.: (32) 222-25-65 B0
Godziny urzedowania: poniedziatek 7:30-17:00;
wtorek, sroda, czwartek 7:30-15:30; pigtek 7.30-14.00

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA O SAMODZIELNOSCI LOKALI

WYMAGANE DOKUMENTY

- Whniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielno$ci lokalu.
- Zalgczniki:

» Dokumentacja techniczna/ inwentaryzacja (2 egzemplarze) wykonana przez osobe posiadajacg wyma-
gane uprawnienia:
a) Czes¢ opisowa - powinna zawiera¢ ogolny opis budynku, opis pomieszczen, m.in. powierzchnie
uzytkowg oraz z czego wykonane sg $ciany i czy spetniajg wymogi $ciany trwale oddzielajacej dany
lokal od reszty budynku;

b) Czesé rysunkowa - powinna zawiera¢ rzuty odpowiednich kondygnacji budynku
z zaznaczeniem lokali, opisem i wymiarami pomieszczen oraz grubosci $cian oddzielajgcych dany
lokal od reszty budynku, rzuty kondygnacji na ktérych znajdujg sie pomieszczenia przynalezne
(w przypadku, gdy znajdujg sie poza budynkiem nalezy je oznaczy¢ na wyrysie z mapy ewidencyj-
nej);

c) Kserokopia uprawnien budowlanych osoby opracowujacej inwentaryzacje i aktualne zaswiadcze-
nie o wpisie do Izby lub kserokopia uprawnien rzeczoznawcy majgtkowego.

o  Woypis z ksiegi wieczystej nieruchomosci;

o Jesli jest taka mozliwosé kopia pozwolenia na uzytkowanie budynku lub kopia zaswiadczenia o braku
sprzeciwu do zawiadomienia o zakonczeniu budowy;

e W przypadku wyznaczenia petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy, nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo wraz z optatg skarbowg 17 zt.

e Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - 17 zt (za zaswiadczenie dla lokali z przeznaczeniem na cele
inne niz mieszkalne).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Woydziat Architektury, Budownictwa i Planowania, Plac Wolnosci 5

Ztozenie dokumentow: Biuro Obstugi Mieszkanca, ul. Powstancow 1

Odbidér dokumentéw: osobiscie Wydziat Architektury, Budownictwa i Planowania, Plac Wolnosci 5, pokdj nr 113

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zgodnie z art. 217 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 2096), zaswiadczenie wydawane jest w terminie do 7 dni. W przypadku, gdy wymagane jest
przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego w sprawie, zgodnie z art. 218 § 2 oraz art. 35 § 2 i 3 ustawy z
dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego, nie pozniej niz w ciggu miesigca, a w sprawie
szczegolnie skomplikowanej dwéch miesigcy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Nalezy ztozy¢ wniosek wraz z kompletem zatgcznikéw,

2. Jezeli wniosek jest niekompletny wnioskodawca zostanie powiadomiony o Kkoniecznosci jego
uzupetnienia,

3. Po sprawdzeniu przedtozonych dokumentéw i stwierdzeniu, Zze dany lokal spetnia wymogi
samodzielnego lokalu zostanie wydane zaswiadczenie.

5/2019-04-17 Opracowata: Angelika Stadler



OPLATY
Lokale mieszkalne sg zwolnione z optat skarbowych.
- 17zt za wydanie zaswiadczenia dla lokali z przeznaczeniem na cele inne niz mieszkalne.

Optate mozna wptacié w kasie Urzedu ul. Powstarncéw 1 lub na konto Urzedu Miasta Mystowice ING Bank Slgski
nr 57 1050 1214 1000 0023 5654 7055

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania postanowienia odmawiajgcego wydania zaswiadczenia przystuguje zazalenie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

DODATKOWE INFORMACJE

e Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Wydziatu tel. (032) 31-71-321
e-mail: architektura@myslowice.pl

PODSTAWA PRAWNA
e Ustawa o wiasnosci lokali z dnia 24.06.1994r.

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje sie, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Mystowice
zls 41-400 Mystowice, ul. Powstaricéw 1
Telefon: (+48) 32 317 11 00 Fax: (+48) 32 222 25 65, e-mail: um@myslowice.pl
o Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Telefon (32) 31-71-245, e-mail.: m.patalag@um.myslowice.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji wszystkich obowiazkéw natozonych przepisami prawa,
zwiazanych z rozpatrzeniem przedmiotowego wniosku.

. Pani/Pana dane osobowe przekazywane beda stronom postepowania oraz innym podmiotom, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;
. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia

2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych;

. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia, jak réwniez
prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

. przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO;

. zobowiazanie do podania danych osobowych wynika z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
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